OMAE

MERCADO ABIERTO ELECTRONICO

INSTRUCTIVO MESA DE ENTRADAS ELECTRONICA DEL MAE

Ventajas y pautas de Seguridad para el uso de la mesa de Entradas Electroénica

El Usuario (Emisor / Agente / Estudios Juridicos) no tendra que recordar ninguna
direccion de mail a saber: legales@mae.com.ar; boletin@mae.com.ar;
agentes(@mae.com.ar; mpmae(@mae.com.ar; a los efectos de remitir la informacion
al MAE, ni preocuparse que esa informacion llegue al Profesional responsable del
MAE que debera considerarla.

El Usuario (Emisor / Agente) no tendra limitaciones respecto a la capacidad de su
casilla de mail o respecto de la casilla de mail del MAE, pudiendo adjuntar toda la
documentacion que desee.

El Usuario (Emisor / Agente) recibira en forma inmediata una constancia de
recepcion emitida por el Sistema del MAE, en donde se identificaran los documentos
adjuntados; teniendo la misma el caracter de oponible para el MAE.

El Sistema de Mesa de Entradas identifica y valida al generador de la informacion
como una persona autorizada por el Emisor/ Agente ya que su ingreso se verificara
mediante el uso de una Clave y Contraseha proporcionada por el MAE al
Responsable de Relaciones con el Mercado. Esa Clave y contrasefa la proporcionara
directamente el MAE al Responsable de Relaciones con el Mercado mediante el mail
registrado en este Mercado, pudiendo dicho Responsable proporcionarlo a las
personas que entienda corresponder, asumiendo la responsabilidad por el uso de
dicha clave y contrasena.

El Emisor / Agente podran pedir, en caso que entiendan conveniente — politicas
internas de seguridad- , modificar la contrasena para el acceso a la Mesa de Entradas.

Respecto a los Estudios Juridicos, el Profesional a cargo del tramite pertinente,
revisara a partir de la documentacion remitida por Mesa de Entradas, que el mismo
cuente con las facultades correspondientes a los efectos de que pueda actuar y
remitir documentacién, informacién u aclaraciones en nombre del Emisor / Agente.
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La Documentacion acompanada en formato electrénico podra ser remitida con
firma digital, o en caso de no contar la misma, se podra remitir a través de la Mesa
de Entradas Virtual del MAE (MEV) admitiéndose como vidlida y vinculante, y
aceptandola como firma electronica, (cuyo ingreso requiere usuario y contrasena
asignado por el MAE previa registracion y acreditacion de facultades para ello). El
Responsable de Relaciones con el Mercado y autorizados a tal efecto, que ingresen
los documentos en el modo indicado precedentemente, garantizaran la integridad y
autenticidad de tales documentos, y la Entidad en cuyo nombre se ingresan los
documentos, deslindan de toda responsabilidad a este Mercado por su publicacion y
difusion conforme las obligaciones que resultan de la Ley 26.831 (modificada por ley
27.440) y Normas de Negociacion Secundaria del MAE.

Descripcion del Uso de la Mesa de Entradas Electronica:

Ingresar a la pagina WEB del MAE: www.mae.com.ar donde se visualizara primero
la pantalla que se ilustra a continuacion, la cual continla mas abajo y donde podra
ver el acceso a la MESA DE ENTRADAS; correspondera clickear en ‘“Mesa de
Entradas” que se recuadra en rojo para su mas facil individualizacion
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b) Una vez ejecutado la operacidon precedente aparecera la pantalla que mas abajo se
muestra, y debera clickear en “ENTRAR?”,

M ACCESO RESTRINGIDO

3k

REGISTRASE

& Contictencs

San Martin 344 - Pino 18 Ropublca Argenting
[ Tel +54 11 4590-6500 | 6215-3000

E-mad. infomaeimas com ar

I

c¢) Una vez ejecutado la operacion precedente aparecera la siguiente imagen
correspondiendo completar con el “usuario” en el campo “nombre” y “contrasena”
en el campo designado “Clave”. El usuario y la contrasefa son los asignados por el
MAE para el uso de la Mesa de entradas Virtual del MAE y que son notificados por
mail. El usuario y Contrasena son emitidos por la Gerencia de Legales,
correspondiendo pedirlos a legales@mae.com.ar.
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Bienvenido

Para pader acceder a ia extranet deberd ingresar su usuano y clave. Este servicio es de usa exclusivo para los profesionales del MAE, sus asociados y accionistas.

Nombre Clave

REGISTRARSE OLVIDO sU
CLAVE?

E Contactenos

San Martin 344 - Piso 18 Repiblica Argentina
C1004AAH Tel.: +54 11 4590-6600 / 5219-3000

Ciudad Auténoma de Buenos Ares E-mail: infomae@mae.com.ar

d) Una vez completada la operacion precedente, aparecera la siguiente imagen, donde
debera apoyar el mouse en la flecha recuadrada en rojo

(o M

=2 Contactenos

Sar bharin 4.

e) Aparecera la imagen siguiente donde correspondera seleccionar el tipo de
Documento que necesita adjuntar para su presentacion en el MAE, en el ejemplo
“Aviso de pago de Servicios” y luego clickear en “Crear” — resaltado en rojo. Es
importante tener presente que la seleccion correcta del documento facilita que
intervengan los responsables a cargo del tipo de tramite.
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® MAE

Q MESA DE ENTRADAS

AGENTES 5ol % © Infermacion vinculada

EMISORES Solicitudes o Informacion vinculada

que ¢l funcionamiento do La misma se regied por [as siguibntes dapasicionns

rario de 10.00 a 18.00 horas.

16.30 horas.

de s, @i MAE podra detarminar qué not n publicadas o postargadas para o

B Contictenos

San Martin 344 - Pisa 18 Ropeiblica Argenting
Tal: +54 11 45906

E-mal infornasgimae

f) Ejecutada la operacidn precedente aparecera la siguiente imagen, donde apareceran
precargados los datos correspondientes al campo “Entidad” con la denominacion
social del emisor o Agente que representa; el campo “Responsable”; el campo de
“acuse de recibo a” y el campo “Documento acompanado”; restando llenar los el
campo “Descripcion de la Presentacion.

Asimismo, debera clickear en el boton “Adjuntar” para que permite habilitar la
busqueda del o de los Documentos que se quiere adjuntar.
También debera efectuar el tilde en el recuadro destacado en rojo; y finalmente

clickear en el Boton “Procesar” para que se ejecute la remision a través de la MEV
del MAE.
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QME SA DE ENTRADAS

Q‘.’s' # que

Entidad

Responsable | Autorizade
Se envia correo de acuse de recibo a:
Opcional: Cormeo acuse de recibo Adicional

Descripcibn da la prasantacion

Documanta Acompaiada

g) Los responsables a cargo en el MAE, recibiran un mail conforme la imagen siguiente

Mesa de Entradas - MAEL - Aviso de Pagos de Servicios

2.MAE - WETRUCTFD MESA DF ENTRACAS ILECTRONCA - Regivecion 02-00- 16,9

h) La entidad remitente de los documentos recibiran una constancia de confirmacion
del ingreso de la documentacion conforme la siguiente imagen.
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al@m|y
L TN

Toom | Cuslomer | Irsights
e
- pemd 1 -
QMAE Confirmacion de recepcion de documentos.
f— e
Responsable | Autorizado Fabio Dansel Ferrdndes Acufa
Documentos Acompatadas Airts B Pagos de Semiciss
Comentanos VIS0 08 DaRO die SnACkos de interds
: fapoderads/ cimaE
Docurenmon wbidss bay Lhag " pat

it o1 un e geseradd cutomaliaments

Cualquier aclaraciéon que se necesite podra comunicarse con Legales@mae.com.ar;
helpdesk@mae.com.ar
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